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Inleiding

Voor het Digitaal Loket Toezicht (DLT) is nieuwe functionaliteit
beschikbaar gesteld. DLT-gebruikers kunnen nu andere DLT-
gebruikers binnen of buiten de organisatie machtigen voor
gestarte en ingediende formulieren. Zo kunnen meerdere
personen werken aan de formulieren of deze inzien. Ook

Meldingen/vragen

Bij problemen of vragen over de Machtigingen functionaliteit,
stuur een mailtje naar DLT@DNB.nl. Wij zullen dan contact
opnemen. Graag in het onderwerp “machtigingen DLT"
vermelden.
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gerelateerde items van een formulier, zoals berichten, zijn
dan beschikbaar voor de gemachtigde.

De handleiding beschrijft de handelingen en processen voor
het machtigen van gebruikers.


mailto:DLT@DNB.nl

Aanmaken connecties

s s Voor het machtigen is het voorwaardelijk dat er een
connectie bestaat in DLT tussen de betrokken personen.

Digitaal Loket Toezicht . L. .
OSSR ——y— w.w@mmm Deze dient éénmalig tot stand te worden gebracht.

CURGSVSTEEM

Mijn connecties/uitnodigingen
m Login op DLT en kies de tab Connecties en de sub tab

e
) Uitnodigingen
— status — .
 Geimsicn wopmcne o
e et m Voor het tot stand brengen van een connectie maakt u

eerst een toegangscode aan

Digitaal Loket Toezicht .
Kome St amrsainetdne 1 amvcenineivom  veroosen. [ ER—— m Klik op de button Aanmaken toegangscode

Mijn connecties/uitnodigingen

O5¥STREM

Connecties

Hierondes vindt

Torpangscade Status. Gemaakt op Geldig tot

m U ziet nu een melding
m Klik op de button Aanmaken toegangscode

in de toegenascode kunt u deze el bulten bet Dias! Loket om, asn de Dersonien oeven wasrmee U oo
. U kunt dezelide code san meardere besogde connactios verstrekken, Als de tosgangeesde weret gesrulkt
100 de Pooute pesteid, Doaima most u het ol stend Lrengen van de connectie 10 evestosn In

s ot oo m Eris nu een toegangscode aangemaakt. Deze code is
M - g2
= 24 uur geldig en kunt u gebruiken om met meerdere
Digitaal Loket Toezicht .
e P s — PR personen connecties te maken
Mijn connecties/uitnodigingen m U kunt nu deze toegangscode delen met de persoon
' of personen met wie u een connectie wilt maken. Kies
s vl s hiervoor een veilige methode om te voorkomen dat
st Prm— Gttt anderen kennis kunnen nemen van deze toegangscode
D
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[——pe— m De persoon waarmee een connectie gemaakt moet

Hiln gogevens  Almeidon {13 English

worden kan nu de toegangscode gebruiken om een
connectie tot stand te brengen

m Deze gebruiker moet inloggen op DLT en kiezen voor

Mijn connecties/uitnodigingen

— de tab Connecties en de sub tab Uitnodigingen en
s e s S s vervolgen met onderstaande stappen
) .

Torgangsende atms Gomaska op Gettg o m Klik op de button gebruiken toegangscode

m U ziet nu een pop up scherm. Vul daar de toegangscode
in en klik op de button Controleer Code

Gebruiken toegangscode

HSDEC-2V3F4-PaVIs|

m U ziet nu een pop up scherm en als u akkoord bent klikt u
op de button Bevestig Code

Gebruiken toegangscode
Toegangscade: HEOEC-2V3IRa-PaVIS

et het bevestigen van de door u apgevoerde tegangscode gaat u akkoord om als DLT connectie gekappeld te
‘worden aan:

Marion
Tussenvoegels

Achternaam Sardinas
E-mailadres (zakeliik) m.sardinos@dnb.nl

Annuleren  Andere cody

m U ontvangt nu een melding dat de connectie is
aangemaakt. Klik op de button OK

EF s 8en nisuwe connactis sangemaskt, deze is tarug te vinden in het Connecties
owerzicht
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Miln gegevens  AMmalden G5 Eodlish

_ pr—— m Uw connectie(s) kunt u nu inzien. Kies de tab Connecties
Nederlandsche .
= en de sub tab Connecties

Digitaal Loket Toezicht

AR ..., [[——

m De status vermeldt dat deze connectie nog wacht op

Miin connecties/uitnodigingen bevestiging van de initiator van de connectie

Ulmadigingen

M.s.mzl inb. ! Gencoepteerd - Wacht ap bevestiging n'.um,—lv]m—;au 3 [ Virwistersn 1
JRO—— De initiator kan nu de connectie bevestigen. Onderstaande
Nederlandschel Hon gegevens  Afmelden @3 Engish .. L.
P stappen zijn voor de initiator.
Digitaal Loket Toezicht
Homs st Versken po——

. T m Kies de tab Connecties en de sub tab Connecties
Mijn connecties/uitnodigingen
wowes TR m Indien het scherm nog niet ververst was dan dient u eerst

et it o o v o sl oo > te verversen om het zichtbaar te maken
e @-m m Klik nu op de button Bevestigen

m U ziet nu een pop up scherm met de betreffende
gegevens van de connectie
m Klik op de button Bevestigen

Bevestigen lot stand brengen connectie

De voigende persaon heeft de door u uerstrekte uitnodiging geaccepteerd, met toegangscade:
HSDEC-2V3FA-PAVIS

©m de connectie tot stand te brengen kiest u “Bevestigen®.

Voorletters 0

Veernaam Bank

Tussenvoegels

T e - m U ontvangt nu een melding dat de connectie is afgerond.
Klik op de button OK

Machtigingen voor formulieren

4.1 Aanmaken machtiging

Nu de connectie is gemaakt kunnen beide personen elkaar
voor formulieren machtigen. Per formulier dient er een
afzonderlijke machtiging tot stand te worden gebracht.
Het formulier moet al gestart en opgeslagen zijn, of al zijn
ingediend maar dan kan het alleen ingezien worden.

Let op: Deze functionaliteit is beschikbaar voor formulieren
gestart vanaf 15 mei 2020.

[T ——

Wy ghgeven  Atmaites G Bnghh
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R T Onder vindt u een voorbeeld van het machtigen voor een
formulier dat wel al gestart is, maar nog niet ingediend.

Mijn aanvragen/meldingen

Ingeciend  Barichten

m Kies de tab Mijn aanvragen/ meldingen en de sub tab

Hicronder vindt u hat oversicht von opgesdngen formulioren, Deze formulieren zijn nog rict ingedicnd bij DN en billiven vear cen periode van 90 dogon voar U
beschikbanr. Gerekend vana* de datum waorop u het formulier veor het lzatst heeft gewljzigd.

Nog niet ingediend

Aanvrasg/mekding Laotste wijziging Deschikboer t/m
Kogie: jformulier VVWGE 3:95 - Test @) 11-05-2020 15:16  09-08-2020 [ verwideren = [l vorcergaan © [ copseren 2l sachtigngen < | . .

Raeangetomtsing cryptoiensien 11052020 1515 09082070 [eruyseren I ercersae & ] copen 2 ] susteeen <] m Selecteer een formulieren en klik op de button
Ranuraapfarmuler kredietinteling met zctel nCH 06-04-2020 09:24  05-07-2020 o Yy R o (oo <] . .

Koabe: Aervamgstoutsing wryplodersien 8 03042020 18:36. 02-07-2020 [ veruineren x [ erceraaono _ MaChtlglngen
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DDigitaal Loket Toezicht

Home  Startsamrasg/meldng  Min sonwragen/maldingen  Verraeken  Connecties  Organi = o0

Aanvraag/melding Aanviaaglarmailier kredietinsteling met zetel In CN

Laatste wijziging 06-D4-2020
Gemachtigden

Naam E-mailadres Beheer machtigingen

M ardinos: m sardinasgah ol v

Toevoegen gemachtigde

s

Aangemald s B BaRk
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Wil gegevens  Almelden O3 Engleh

Digitaal Loket Toezicht

vome  start sanvrsagymelaing [[TNINENERAERSNY verzocken  Connecties  Orgamsatiegegevens

Mijn aanvragen/meldingen

e

Hieronder vindt u het overzicht van spgeslagen formulieren. Deze formulieren zijn nog niet ingediend bij BNB en bifjven woor een periode van 30 dagen voor u
beschikbaar. Gerakend vanaf de datum waarop u het formulier voor het |astst hesft gewijzigd.

Aanvraag/melding Laatste wijziging  Beschikbaar t/m

Aanvraagformuller kredietinstelling met zeted in CN 12-05-2020 15:26  05-07-2020

@ e (D,

Nederlandsche @ engusn
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Mijn aanvragen/meldingen

Ingediend  Berichten

apgesiagen
der datum waarop u het

formulieren i nog niet ingedierd bij DND en bEjven voor een periode van 50 dagen woor u
oe et kaatst heett gowijzigd

Lantsta

ziging  Aeschikbaar t/m
mlier hredietinstelling met zetel InCH 12-05-2020 15:41  10-08-2020
VVGE 3:95 - Test @ 11-05-2020 15116 08-08-2030

11052000 1515 09-08-2030

03-04-2020 10:56  03-07-2050
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m U ziet nu gegevens van het betreffende formulier
m Klik op de button Toevoegen machtigingen om een
gemachtigde toe te voegen

m U ziet nu een POP up scherm met al uw connecties.
In onderstaand voorbeeld is er slechts één connectie

m Selecteer de betreffende connectie om deze voor het
formulier te machtigen en klik op de button Opslaan

De persoon is nu gemachtigd voor het betreffende formulier.

De gemachtigde persoon kan het formulier nu zien in zijn
aanvragen en meldingen. De onderstaande stappen zijn voor
deze gemachtigde maar de handelingen om gemachtigde
formulieren te bewerken of in zien gelden verder ook voor
alle gebruikers.

m Kies de tab Mijn aanvragen/meldingen en de sub tab
Nog niet ingediend (in dit voorbeeld is het formulier niet
ingediend)

m In dit onderstaand voorbeeld staat er een icoontje en is
de button Verdergaan minder helder. Dit betekent dat
het formulier nog niet is ingecheckt en zodoende kan er
niet verder mee worden gegaan

m Een ander persoon die dit formulier als laatste heeft
bewerkt moet hem eerst inchecken door het formulier op
te slaan en te sluiten. Als dit gedaan is dan verdwijnt het
icoontje en licht de knop “Verdergaan” weer normaal op
en kan het formulier geopend worden

4.2 Intrekken machtiging

Machtigingen kunnen ook weer ingetrokken worden. Dit
kan ook alleen gedaan worden de maker/ eigenaar van het
formulier.

m De eigenaar gaat hiervoor weer naar de tab Mijn
aanvragen/meldingen en in dit voorbeeld naar sub tab
Nog niet ingediend

m Selecteer het betreffende formulier en klik op de button
Machtigingen
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Digitaal Loket Toezicht

Home  Start sanwraagfmelfing  Mijn sanvear Organisatiegegevens

Aanvrang/melding

Lastste wijziging

Gemachtigden

Naam

Beheer machtigingen

M Sardinos

v
8 Bank

Digitaal Loket Toezicht

lame Stor amoogfmaldng Ml samumgenjmetdngen  Verzooken [N Crserstiegegevers
Mijn connecties/uitnodigingen

vitnedigingen

s (zakelijk) Status Toegangacade

B Bank d.ni@dnb.nl Geaccepteerd - Bevestigd HSDBC-2V3F4-PAV3S
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m Klik op de button Intrekken machtiging van de
betreffende persoon

m Bevestig het in het pop-up scherm het verwijderen van
de machtiging door op de button OK te klikken

m De machtiging is nu verwijderd en het formulier is niet
meer zichtbaar bij de eerder gemachtigde

m Indien een gemachtigde een bewerkt formulier nog niet
heeft opgeslagen gaan de wijzigen verloren

Bestaande connecties kunnen ook verbroken worden. Dat
kan door beide personen van de connectie gedaan worden.
Wanneer één persoon de connectie verbreekt is deze voor
beide verbroken. Als een connectie wordt ingetrokken
worden ook alle machtigingen van de afzonderlijke
formulieren verwijderd.

m Ga naar de tab Mijn connecties/uitnodigingen en de sub
tab Connecties

m Selecteer daar de connectie die je wilt verwijderen en klik
op de button Verwijderen

m Bevestig in het pop-up scherm het verwijderen van de
connectie door op de button JA te klikken

m De connectie is nu verwijderd
m Ook eventuele onderliggende machtigingen van de

connectie voor specifieke formulieren zijn verwijderd
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